Phu luc

Phan I

DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN

THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC NUOI CON
I THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN PIA BAN TiNH QUANG TRI

theo Quyét dinh s6 17 /OD-UBND ngay 1]thdng 02ndm 2026 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Tri)

STT Tén dich vu cong Mirc d§ Dich vu cong M3 s6 TTHC trén cong DVC | S6 trang

1 | DPang ky viéc nudi con nudi trong nudc DVCTT mét phan 2.001263.H50 02
Cép gidy xac nhan cong dan Viét Nam thuong tra o

p | Khuvuce bién gidi di diéu ki¢n nhan tr¢ em cia nude DVCTT toan trinh 2.002349.H50 14
lang giéng cu trd & khu vuc bién gigi lam con nuoi/
2.002349.H46
Ghi vao S6 diang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi

3 | da duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén cua DVCTT toan trinh 2.002363.H50 29

nudc ngoai
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Phan II
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN

Quy trinh s6: 01.NCN-CX
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MOT PHAN POI VOI
THU TUC PANG KY VIEC NUOI CON NUOI TRONG NUOC
M3i s6 TTHC: 2.001263.H50
Ap dung tai co quan: UBND cac xi, phuong, dic khu

iwinh | the ign Nai dung céng vige dhe hign
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi: Attps.://dichvucong.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan ctia chu hd so.
3. Tai danh sach dich vu cong truc tuyén lya chon dich vu “Pdng ky viéc n’uéi con nudi trong nwoc”.
Tai Co quan thyc hién, chon tinh Quang Tri, don vi thuc hi¢n 1a UBND cap xa tuong ung.
4. Cap nhat, tai 1én day du cac thanh phan ho so, bao gdm:
Nop hd | Nguoindp hd | 4.1 Ho so clia ngudi nhan con nudi:
SO SO

- Pon xin nhan con nudi (Hinh thirc nop: Ban dién tir co chir ky $O; truong hop nop ban chup scan thi
dong thoi gui kem ban chinh qua dich vu buu chinh cong ich);

- Véan ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang ch6 0, diéu kién kinh té do UBND cap xa noi ngudi
nhan con nudi thuong tra cip co gia tri s dung néu dugc cap chua qua 06 thang, tinh dén ngay nop
hd so tai co quan co tham quyén (trir trudng hop cha duong nhén con riéng cua vo, me ké nhan con
riéng cua chong lam con nudi hodc ¢o, cau, di, chu, bac rudt nhan chau lam con nudi) (Hinh thirc nop:
Ban dién tir c6 chit ky so ciia co quan, té chire hodc bdn sao chimg thyc dién tir; truong hop nop ban
chup scan thi ngwoi ndp mang ban chinh dén doi chiéu khi dén nhan két quda/hodc givi ban sao c6
chirng thuc qua dich vu buu chinh cong ich);



https://dichvucong.gov.vn

4.2. HO so ctia nguwdi dwoc nhan lam con nudi:

- Gidy khai sinh (Hinh thicc nop: Ban sao ching thyc dién ti; trwvong hop nop ban scan (ban chup)
thi nguoi nop mang ban goc den dé doi chieu khi nhan ket qua hodc guwi ban sao dwoc chung thuc
qua dich vu buu chinh cong ich);

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang (Hinh thirc ndp: Tép tin anh chdn dung theo
dung kich co' va dinh dang jpg, png);

- Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hodc Cong an céip xa noi phat hién tré bi bo roi lap doi véi
tré em bi bo roi; Glay ching tir cua cha de, me d¢ hodc quyét dinh cta Toa an tuyén bd cha dé, me dé
cua tré em 1a da chét ddi véi tré em mod cdi; quyét dinh cua Toa an tuyén bd cha dé, me dé cia ngudi
duoc gio1 thiéu lam con nudi mat tich di vai nguoi dugce gioi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé
mat tich; quyét dinh ctia Toa an tuyén bd cha d¢, me dé cta nguoi dugc gidi thiéu 1am con nudi mat
nang luc hanh vi dan sy ddi vai nguoi dugce gio1 thi¢u lam con nudi ma cha dé, me dé mét nang luc
hanh vi dan su (Hinh thirc nop: Ban sao chung thuc dién i, trueong hop nop ban scan (ban chup) thi
nguoi ndp mang bdan goc dén d@é doi chiéu khi nhan két qua hodc giki ban sao dwoc chitng thwc qua
dich vu buu chinh cong ich);

- Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co sé nudi dudng (Hinh thicc ngp: Ban sao ching thuc dién
tir; treong hop ndp ban scan (ban chup) thi nguoi ngp mang ban goc dén d@é doi chiéu khi nhdn két
qua hodc gui ban sao dwoc chirng thuc qua dich vu buu chinh cong ich).

5. Phi, 1 phi thanh toan truc tuyén: Nop khi tiép nhan ho so.

- Sau khi ndp ho so thanh cong trén Cong DVCQG, Cong dan chi thanh toan dugc khi can bd guri yéu
cau thanh toan/chd thuc hién nghia vu tai chinh; Cong dan dang nhap tai khoan tai Céng DVCQQG,
chon menu “Théng tin va Dich vu” > “Tra ctru hd so”, Nhap M3 ho so, M bao mat dé Tim kiém
hd so; Chon “Kiém tra théng tin thanh toan” dé xem chi tiét Thong tin thanh toan. Chon nat Tiép
tuc thanh toan (Trang thai hd so: Yéu cau thanh toan phi, 1& phi DVC), nhap cac théng tin bit budc va
chon “Thanh toan”, hé théng ty dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua nén tang Payment
Platform ctia Cong DVC qudc gia. Cong dan thyc hién thanh toan truc tuyen dung voi sO tién phi, 16
phi theo quy dinh. Sau khi d thanh toan thanh cong, hé thong tw dong diéu hudng vé giao dién “Quan
1y ho s0” ciia cong dan.




- Mirc thu:
+ L& phi 400.000 dong/trudong hop.

+ Mién 1& phi dang ky nudi con nudi trong nude dbi véi trudng hop: Cha duong hoic me ké nhan con
riéng cua vo hoac chong 1am con nuoi; cd, cau, di, chi, bac rudt nhan chau lam con nuoi; ngudi nhan
cac tré em sau day lam con nuoi: Tré khuyét tat, nhiém HIV/AIDS hodac mac bénh hiém ngheo theo
quy dinh ctia Luat nudi con nudi va van ban hudéng dan; ngudi cd cong voi cach mang nhan con nudi.
6. Pang ky hinh thtrc nhan két qua thi tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin nhin
qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chire, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai va hop thu
dién tir cia UBND cap xa dugc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé
duogc hudng dan, ho trg.

I1. Nop hd so truc tiép hoiic qua dich vu bwu chinh:

Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cia UBND
cap xa.

Budce 1

Bo phén tiép
nhan hd so va
tra két qua cia

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic ndp ho so: Truc tiép /hoac
tryc tuyén.

2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:

- Khai thac, st dung thong tin trén cac co s¢ dir liu dé thay thé thanh phan ho so ciia ngudi nhén con
nudi va nguoi dugc nhan lam con nuoi, cu thé:

+) Thong tin trén Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu dé thay thé Ho chi€éu; Thé Can cudc; Can cude
cong dan; Gidy chung nhén can cudc;

+) Thong tin trén Co s¢ dit liéu ho tich dién tir dé thay thé Gidy chimg nhan két hon (ddi voi truong

04 gio lam
viéc




hop ngudi nhan con nuoi la cdp vg chong) hodc Gidy xac nhan tinh trang hon nhan (doi voi truong
hop ngudi nhan con nuoi 1a ngudi doc than); Giay chung tir cua cha dé, me dé (doi véi truong hop
nguoi dugc nhan lam con nudi 1a tré em mo coi);

+) Thoéng tin trén dir licu S6 strc khoe dién tir tich hop trén Gmg dung VNelD (S6 stic khoe dién tur
VNelD) dé thay thé Giay kham sure khde.

Truong hop khong khai thac dugc hodc thong tin khai thac dugce khong ddy du, khong chinh xac thi
thuc hién nhu sau:

+) Trudng hop ho so thu tuc hanh chinh ndp truc tuyén trén Céng Dich vu cong qubc gia hodc qua
VNelD, ngudi c6 thim quyén tiép nhan phai c6 thong bio yéu cau bd sung, hoan thién h6 so cho
nguoi nhan con nudi khong mudn hon 08 gio lam viée ké tir khi Hé thong thong tin giai quyét thii tuc
hanh chinh tiép nhan ho so. Viéc thong bao duoc thye hién bang mot hodc nhiéu phuong thirc: gui
dén tai khoan cé nhan trén Cong Dich vu cong quoc gia hodc trén VNelD; gui tin nhén hodc lién hé
qua sb dién thoai, hop thu dién tir do ngudi nhan con nudi cung cip; déng thdi hudng dan ngudi nhan
con nudi lién hé véi co quan c6 tham quyén cap nhat, diéu chinh dif liéu.

+) Truong hop hd so thu tuc hanh chinh ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, ngudi c¢6 thim
quyén tiép nhan gti Phiéu yéu. cau bo sung, hoan thién ho so cho ngudi nhén con nudi trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc hd so; thyc hién viéc sé hoa phuc vu giai quyet thu
tuc hanh chinh; dong thoi huéng dan nguoi nhan con nudi lién hé véi co quan c6 thim quyén cap
nhat, diéu chinh dit liéu.

Két qua tra ctru dugc Uy ban nhan dan cap xa luu trir dudi dang dién tir hodc ban gidy, phan anh day
du, chinh x4c thong tin tai thoi diém tra ctru va dinh kém ho so ciia ngudi nhan con nuoi.

2.1. Trudng hop ho so day du, hop 18:
- Tiép nhan, cap nhat luu triv ho so dién tir.
- Gtri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Chuyénvhé so cho Cong chic Tu phap phu trach linh vuc Nudi con nudi tai Van phong UBND va
HDND dé xur 1y.

2.2. Truong hop hd so chua ddy du, hop 16 hodc khong du didu kién giai quyét thi co thong bao cho




6

ngudi yéu cau bo sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, ndi dung can bo sung dé ngudi cé yéu
cau bo sung, hoan thién.

Budc 2

Cong chuc Tu
phap - Van
phong UBND
va HbDND

Sau khi can bo mot ctra tiép nhan ho so dién tir, Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ty dong day
va dong bo thong tin ho so ctia cong dan da ndp sang Hé thong thong tin dang ky va quan 1y ho tich
ctia Bo Tu phép (tai dia chi: hotichdientu.moj.gov.vn) dé Cong chirc Tu phap - Vin phong UBND va
HDND xur ly.

- Gui van ban yéu cau co quan quan ly dir liéu 1y lich tu phap cung cap thong tin 1y lich tu phap; ca
nhan khi thyc hién cac thi tuc hanh chinh nay khoéng phai ndp Phiéu 1y lich tu phap trong hd so.

- Khi kiém tra hd so, cong chirc cip x3 phai nghién ctru, tim hiéu tAm tu, nguyén vong va hoan canh
cua nhirng nguoi lién quan. Truong hop nguoi dugc nhan lam con nuéi ¢6 cha me dé, thi cong chire
cap x4 kiém tra viéc cha me dé co thoa thudn véi cha me nubi dé giir lai quyén, nghia vu ddi v6i con
va cach thtre thue hién quyén, nghia vu d6 sau khi dd cho 1am con nudi.

- Xtr Iy hé so theo quy dinh, trinh Lanh dao Vian phong UBND va HDND kiém tra va trinh Lanh dao

UBND xi ky ban gidy két qua giai quyét TTHC va trinh ky ban dién tir trén Hé thong thong tin ding
ky va quan ly hd tich.
- Phéi hop voi Van thu co quan vao s6, dong dau ban glay va ban dién tir két qua giai quyet TTHC
trén Hé thdng thong tin ding ky va quan Iy ho tich, vao so, luu trir ho so. Ban dién tir két qua giai
quyét TTHC sau khi dugc van thu dong du va ban hanh trén Hé thong thong tin dang ky va quan ly
ho tich s€ dugc ty dong dong b sang muc “Két qua xu ly” trén HE thong thong tin giai quyet TTHC
tinh.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két qua.

32 ngay
lam viéc

Budce 3

Bo phan tiép
nhén ho so va
tra két qua cla

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Xac nhan trén phﬁn mém mét cira vé két qua TTHC da c6 tai by phan mot ctra; tra két qua TTHC ban
giay kem ban dién tir vé kho cong dan; thong bao cho td chure, cd nhan theo cac hinh thue ding ky.

04 gio lam
viéc




Khoéng tinh
Nhan | Ngudinop hd | Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Tryc tiép /hodc truc tuyen Dong thoi nhan két qua TTHC | vao thoi
ket qua SO ban dién tir tai Kho quan 1y dit liéu dién tir ctia t6 chirc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong. gian giai
quyét
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay (quy dbi thanh 11 ngay lam viéc) va 22 ngay lam viéc 33 ngay

lam viéc




Anh chén dung
cua ngudi nhén

con nudi (Ong),

kich c& 4x6 cm

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON XIN NHAN CON NUOI

Anh chan dung
cua nguoi nhan
con nudi (Ba),
kich ¢ 4x6 cm

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, ndm sinh

Qudc tich?

S6 dinh danh cd nhan/H¢
chieu!'?”

Noi cu tra3

Dién thoai/Thu dién tir

2. Phan khai vé nguoi duwge nhian lam con nuéi

HO, Chlt AEM, T8I ... Gi6i tinh!'19: ...........
Ngay, thang, ndm sinh:.......cocooeniii Qudc tich!:.........
SO dinh danh ca nhAn/SE HO ChIEUA:......o.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
INOT ST ettt

! Trudng hop dang ky viéc nuéi con nudi & trong nude, ghi Uy ban nhén dan cip xi noi giai quyét viéc nuéi con
nuéi. Trudong hop dé nghi xac nhan cong dan Viét Nam thuong tri ¢ khu vyc bién gisi du didu kién nhan tré em
clia nu6e lang giéng cu tri & khu vuce bién gidi 1am con nuéi, ghi Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa noi giai quyét
viéc nuodi con nuodi. Truong hop dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai, ghi Co
quan dai dién Viét Nam noi dang ky viéc nudi con nudi. Truong hop nguoi nudc ngoai thuong tra & Viét Nam
nhan tr¢ em Viét Nam lam con nudi, ghi S¢ Tu phap noi dang ky viéc nudi con nudi. Trudong hop dé nghi xac nhan
cong dan Viét Nam & trong nudc di diéu kién nhan tré em nudce ngoai lam con nudi, ghi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh/thanh ph noi ngudi nhan con nudi thuong tri.

2 Péi voi truong hop nguoi nude ngoai thuong tra ¢ Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nuo6i.

3 Truong hop nop ho so truc tuyén: cac thong tin dugc khai thac tir Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu dé ty dong
dién vao biéu mau, ddi tugng thuc hién thu tyuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dugc tu

ddng dién vao biéu mau thi d6i twong thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh): dbi tugng thuc hién thi tyc hanh chinh
ké khai day du thong tin trong biéu mau.

4 Poi véi cac trudng hop dé nghi xac nhén du diéu kién nhén tré em nudc ngoai lam con nudi.



INOT CU U0 Lottt ettt b e s s s se e s s

Thudc d6i tu:ong ..........................................................................................................
Hién dang song tai gia dinh ctia Ong/Ba:

|3 (T 510 e (<) s T 1< o RSP

INOT CU UL ettt ettt e e st e st e et e e it e et et e e bt et e e bt e bt enbeenbeens

Dien thoat/Thur IEN TU: ...oooiiiiiiiii s
Hién dang song tai Co s& nudi dudng:

Tén/dia chi co s& nudi dudng:

3. Cam doan

Chung t61/T61 cam doan nhiing 101 khai trén day 1a dung sy that, viéc nhan con
nuoi la tuy nguyén, nham xéc lap quan h¢ cha, me va con lau dai, bén viing, vi loi ich tbt
nhat ciia con nudi. Chiing t6i/T6i cam két s& cham soc, nudi dudng, gido duc chau nhu
con dé ctia minh va thuc hién moi nghia vu cua cha me dbi vé6i con theo quy dinh cua
phap luat. Chiing t6i/Toi cam két trong thot han 03 nam, ké tir ngay giao nhén con nudi,
dinh ky 06 thang mot 1an, gtri bao cao vé tinh hinh phat trién cta con nudi cho Uy ban
nhéan dan cap xa noi chung t6i/t6i cu trad.

Pé nghi Co quan c6 tham quyén xem xét, giai quyét.

ONG BA
(Ky, ghi 16 ho, chit dém, tén) (Ky, ghi 16 ho, chit dém, tén)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

5 Ghi 15 ddi tugng: tré em bi b roi/tré em md ¢di ca cha va me/tré em ¢6 hoan canh dic biét khac/con riéng/chau
rudt.

® Truong hop ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhan 1am con nudi tam trii & nude ngoai, giri Co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai. Truong hop cha, me nudi thay doi noi thuong tra khi chua hét thoi han phai théng bao
tinh hinh phat trién ctia con nudi, cha, me nudi ¢6 trach nhiém tiép tuc thong béo tinh hinh phat trién ctia con nuéi
cho Uy ban nhan dan cap xa noi chuyén dén cho dén khi hét thoi han 03 nam ké tir ngay giao nhan con nuéi.
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Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN XAC NHAN HOAN CANH GIA DINH, TINH TRANG CHO O,
PIEU KIEN KINH TE CUA NGUOI NHAN CON NUOI

I. THONG TIN VE NGUOI NHAN CON NUOI

A

Ong Ba

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, ndm sinh

S6 dinh danh c4 nhan

Noi thuong tra

Noi tam tra’

II. HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI
1. Tinh trang hon nhan, gia dinh
") Chua két hon [ Két hon "] Ly hon
] Chua c6 con dé
1 Dba co6 con dé 1 Pa c6 con nudi Néu 13 s6 lugng con: .........
Thanh vién khac song cung:
- Néu s6 thanh vién song cung voi nguoi nhan con nuoi: ......... coeeiiiiiiii,
- Néu rd mbi quan hé gia dinh v6i ngudi nhan con nubi:
- Y kién, thai d6 cua thanh vién trong gia dinh dbi véi viéc nhan con nuoi:
O Ijng ho viéc nhan con nuoi ] Khong ung ho vi¢c nhan con nuoi
Y kién khac:
III. TINH TRANG CHO O, PIEU KIEN KINH TE
1. Nha &
DIEN ORI
"] Nha thudc sé hiru "] Nha thué '] Nha ¢ khac
Khong gian danh cho con nuéi:
1Co
1 Khong
2. Nghé nghiép, thu nhip
- Nghé nghiép (n8u 18 1am NENE E1): ....veeeeeeeeeeeeeeee e,
- Thu nhap:
(] Tién lwong thang (N8U SO tEN: ..o, )

7 Trudng hop noi thuong tra va noi tam tri khac nhau thi dién ca thong tin vé noi thuong tra va noi tam tru.
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O>~

] Thu nh3p tir san xuét, kinh doanh, hanh nghé doc 1lap (néu s

(] Phu CAp, tro CAP (NEU SO HEI ..o, )
[ Cac ngudn thu nhap Khac..........cooovvveeennn, (tai khoan tiét kiém, cho thué bat
dong san, cho ting ctia ngudi than, ban quyén...)
3. Ciéc tai san khac (néu c6, ghi cu th&): .........o.oooviiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
Diéu kién kinh té dam bao cho viéc nudi dudng con nudi: | Co ] Khong
Lamtai..........ccccceeeeeenns, NEAY........ thang.......... nam..............

Ngwoi nhan con nuéi
(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)
Ong Ba

IV. PHAN Y KIEN, PANH GIA

1. Panh gia vé hoan cinh gia dinh, tinh trang cho &, diéu ki¢n kinh té cia nguoi
nhin con nuoi?

.............. , ngay........ thang.........nam..............
X4c nhén cia co quan c¢é thAm quyén noi Nguwoi danh gia
nguwoi nhan con nudi cw tru’ (Ky, ghi r0 ho, chir dém, tén)
X4ac nhan chit ky bén 1a coa Ong/Ba
.................................................... 13 nguoi di tién

hanh x4ac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh
trang cho ¢, di€u kién kinh té cia ngudi nhan con
nuoi.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau)

Ho va tén

8 Panh gi4 ngudi nhan con nudi dit hay khong du diéu kién dé nhan con nudi. Néu viéc ding ky nudi con nudi
duoc thuc hién tai Uy ban nhan dan cép x4 thi cong chirc ca”ip x& noi ngudi nhan con nudi cu tra thye hién viée
danh gia. Néu viée dang ky nudi con nudi dugce thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai thi vién
chirc 1anh sy/ngoai giao thyc hién viéc danh gia.

? Néu viéc dang ky nudi con nudi dugce thuc hién ¢ trong nudce thi Uy ban nhan dan cap xa noi ngudi nhén con
nuoi cu tri xac nhan. Néu viéc dang ky nudi con nudi dugc thye hién tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai thi Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai xac nhan.

Trudng hop ngudi nhan con nudi c6 noi thuong tri va noi tam tra khac nhau, néu Uy ban nhan dén cép x3 noi
nguoi nhan con nudi thudng tri dé nghi Uy ban nhan dan cdp xa noi ngudi nhan con nudi tam trii thyc hién vige
xac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té thi Uy ban nhan dan cip xa noi nguoi
nhan con nudi tam trii thyc hién va c6 cong van giri cho Uy ban nhan dan c4p xa noi nguoi nhan con nudi thuong
trt kém theo van ban nay.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY NHU CAU NHAN TRE EM LAM CON NUOI
Kinh gti: S& Tu phap tinh/thanh phd!C.........co.oovvveeveeeieeeeeeee.

I. Thong tin co ban vé nguoi ding ky nhu cAu nhin con nudi

A

Ong Ba

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, ndm sinh

S6 dinh danh c4 nhan

Noi cu tru

Dién thoai/Thu dién tir

II. Hoan canh ban thén, gia dinh, chd ¢ va diéu kién kinh té ctia nguoi ding ky nhu
ciu

1. Tinh trang hon nhan va gia dinh

] Chua két hon [ Két hon ] Ly hoén

1 Chua c6 con dé 1 Pa co con dé 1 Pa c6 con nudi

NBU IS SO THONE COM: ..ot

2. Tién 4n

1 Khong

[ CO (Ghird dabi K8t AN VE tO1 Gl evvneeee e )
3. Tinh trang chd &

DNt Lo
1 Nha thudc sé hiru 1 Nha thué 1 Nha ¢ khac

Khong gian danh cho con nuoi:

1Co

1 Khong

4. Nghé nghiép, thu nhip

- Nghé nghiép (n8u 18 1am nghé @1):.....o.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Thu nhéap:

10 Ghi tinh/thanh phé truc thudc Trung wong noi ding ky thuong tra.



1 Phu cap, 1 CAP (NBU SO HEN ..o )
] Cac ngudn thu nhap khac..........cccooovviiiniiiiiee, (tai khoan tiét kiém, cho thué bat
dong san, cho ting ctia ngudi thin, ban quyén...)
I11. Nguyén vong vé tré em dwoe nhan l1am con nudi
(Ghi dac diém cua tré em ma ngudi ¢6 nhu cdu nhin con nudi mong mudn)
DO TUOL: oo, G101 tinh:...oo
Tinh trang stre khoe:..............
Pic diém khac (noi cu tra, ton giao, dan toc...):

hung t61/T61 cam doan nhirng 161 khai trén déay la dung su that. Néu duoc gidi thidu tré
em can dugc nhan lam con nudi, chung t61/t61 s€ thyc hién day du cac thu tuc theo quy
dinh phép luat vé nudi con nudi. P& nghi S¢ Tu phap xem xét, giai quyét./.

Lam tai.................. , NZAY v, thang ........... nam..............
ONG BA
(Ky, ghi 16 ho, chit d€m, tén) (Ky, ghi 16 ho, chit dém, tén)

I1I. X4c nhan cia Sé Tw phap

SO Tuphdp........cooeviiiiiiin, lx4c nhan di tiép nhan Pon ding ky nhu ciu nhan
tré em lam con nudi cta Ong/Ba..................ool 12
.................. , NEAY ....eveennnn thdng o n@M..,

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau)

Ho va tén

I Ghi rd tinh/thanh phd tryc thudc Trung wong. ‘
1286 Tu phap giri ban chup Pon da duge xac nhan cho ngudi dang ky nhu cau nhan con nubi.
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Quy trinh s6: 03.NCN-CX

] _~ QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI
THU TUC CAP GIAY XAC NHAN CONG DAN VIET NAM THUONG TRU G KHU VUC BIEN GIOI PU BIEU KIEN
NHAN TRE EM CUA NUOC LANG GIENG CU TRU O KHU VU'C BIEN GIOI LAM CON NUOI

~ Ma s6 TTHC: 2.002349. H50
Ap dung tai co quan: UBND cap xa

Quy trinh

Poi twong
thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi  gian
thue hi€n

Nop ho so

Ngudi ndp ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https.//dichvucong.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan ctia chi hd so.

3. Tai danh sach dich vu cong truc tuyén lua chon dich vu vu “Cd'p gid'y xdc nhdn cong din
Viét Nam thwong trii ¢ khu viee bién gici dii diéu kién nhgn tré em ciia nwéc ling giéng cw
tru ¢ khu vuc bién gioi lam con nuéi”. Tai Co quan thuc hién, chon tinh Quang Tri, don vi
thuc hién 1a UBND cép x4 tuong tng.

4. Cép nhat, tai 1én dy du cac thanh phan h so, bao gém:

- Pon xin nhan con nudi (Hinh thitc np: Ban dién tir c6 chit ky s6; trwong hop ndp ban chup
scan thi dong thoi gui kem ban chinh qua dich vu buu chinh cong ich);

- Van ban xac nhén hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té do UBND cip xa
noi nguoi nhan con nudi thuong tra cap ¢o gia tri su dung néu dugc cap chua qua 06 thang,
tinh dén ngay nop hé so tai Uy ban nhan dan cip xa (Hinh thirc ndp: Bdn dién tir ¢6 chit ky s6
ciia co quan, té chire hodc ban sao chieng thiee dién tir; triecong hop nép ban chup scan thi nguwoi
nop mang ban chinh dén ddi chiéu khi dén nhdn két qua/hodc gii ban sao c¢é chimg thie qua
dich vu buu chinh cong ich);

*) Luu y: Gidy to c6 trong ho so cua nguoi nhan con nudi do co quan, td chirc, ngudi c6 thim



https://dichvucong.gov.vn

15

quyén lap, cép, xac nhan ma bi téy x04, stra chira 1am sai I¢ch ndi dung hoac thong tin trong
cac van ban, gidy to dugc khai khong dung sy that thi khong co gia tri str dung. Ngudi thuc
hién hanh vi téy x04, stra chita lam sai 1éch ndi1 dung hoac khai thong tin khong dung su that bi
xur Iy vi pham theo quy dinh phép luat.

5. Thanh toan tryc tuyén phi/lé phi/nghia vy tai chinh: Khong
6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/truc tuyén/ buu chinh

7. Bang ky hinh thirc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc
tin nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tir cia BPMC tai TTPVHVC cua UBND cap xa dugc dang tai kém theo quy trinh
thuc hién dich vu cong tryc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truc tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

Nop ho 50 truc tiép hodc qua dich vu buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua
UBND cap xa.

Budce 1

Bo phén tiép
nhén hd so va
tra két qua
cua Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong

1. Kiém tra, hoan thién théng tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén/ hoac qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:

- Khai thac, str dung thong tin trén cac co so dit liéu dé thay thé thanh phan ho so cta ngudi
nhén con nudi, cu thé:

+) Théng tin trén Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu dé thay thé Ho chiéu; Thé Cin cudce; Cin
cudc cong dan; Gidy chimg nhan cin cudc;

+) Théng tin trén Co s dir liéu ho tich dién tir dé thay thé Gidy chimg nhan két hon (d6i voi
truong hop ngudi nhan con nudi 14 cip vo chong) hoidc Gidy xac nhan tinh trang hon nhan (dbi
voi truong hop ngudi nhan con nuoi 1a nguoi doc than);

+) Thong tin trén dit liéu SO stic khoe dién tir tich hop trén tng dung VNelD (S6 strc khoe dién
tir VNelD) dé thay thé Gidy kham sirc khoe.

Trudng hop khong khai thac dugc hodc thong tin khai thac duge khong day du, khong chinh

04 gio lam
viéc
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xac thi thuc hién nhu sau:

+) Truong hop hd so thu tuc hanh chinh ndp truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia hoic
qua VNelD, ngudi c6 thim quyén tiép nhan phai c6 thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho
s0 cho nguoi nhén con nuéi khong mudn hon 08 gio lam viée ké tir khi He thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tiép nhan ho so. Viéc thong bao duoc thyc hién bang mot hodc nhiéu
phuong thue: giri dén tai khoan ca nhan trén Cong Dich vu cong qudc gia hodc trén VNelD;

gui tin nhan hodc lién hé qua s6 dién thoai, hop thu dién tir do ngudi nhan con nudi cung cap,
ddng thoi huéng dan nguoi nhan con nudi lién hé véi co quan ¢ tham quyén cip nhat, diéu
chinh dir ligu.

+) Truong hop ho so thi tuc hanh chinh ndp truc tiép hoic qua dich vu buu chinh, nguoi c6
thAm quyén tiép nhan giri Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho ngudi nhan con nubi
trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc ho so; thuc hién viée sd hoa
phuc vu giai quyet thu tuc hanh chinh; ddng thoi hudéng dan ngudi nhan con nudi lién hé voi
co quan c6 thim quyen cap nhat, diéu chinh dir li¢u.

Két qua tra ctru dugc Uy ban nhan dan cap xa luwu trir dudi dang dién tir hodc ban gidy, phan
anh day du, chinh xac thong tin tai thoi diém tra ciru va dinh kém hd so ctia nguoi nhan con
nuoi.

2.1. Truong hop ho so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tu.

- Giri Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

- Chuyén ho so cho Cong chirc Tu phap phu trach linh vire Nudi con nudi tai Van phong UBND
va HDND dé xir 1.

2.2. Truong hop hd so chua day du, hop 1€ hoac khong du dleu kién giai quyet thi c6 thong bao
cho nguoi yéu cau bd sung, hoan thién hd so, néu rd loai gidy td, ndi dung can bo sung dé ngudi
¢ yéu cau bo sung, hoan th1en

Budc 2

Cong chuc Tu
phéap - Van
phong UBND
va HDND

Sau khi can bd mét ctra tiép nhan ho so dién tir, Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ty
dong day va dong bo thong tin hd so cta cong dan da nop sang Hé thong thong tin dang ky va
quan 1y ho tich cia Bo Tu phap (tai dia chi: hotichdientu.moj.gov.vn) dé Cong chirc Tu phap -
Vian phong UBND va HDND xu ly.

- Gtri yéu cau co quan quan 1y dit liéu 1y lich tu phép cung cip thong tin 1y lich tu phép; ca

09 ngay lam
viéc
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nhan khi thyc hién cac thu tuc hanh chinh nay khong phai ndp Phiéu 1y lich tu phap trong ho
SO.

- Xt 1y ho so theo quy dinh, trinh Lanh dao Vin phong UBND va HDND kiém tra va trinh
Lanh dao UBND x4 ky béan gidy két qua giai quyét TTHC va trinh kY ban dién tir trén Hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich.

- Phéi hop véi Vin thu co quan vao sd, dong du ban gidy va ban dién tir két qua giai quyét
TTHC trén Hé thong thong tin dang ky va quan 1y ho tich, vao so, luu trit ho so. Ban dién tir
két qua giai quyét TTHC sau khi duoc vin thu dong ddu va ban hanh trén Hé théng thong
tin dang ky va quan 1y ho tich s& dugc tu dong dong bd sang muc “Két qua xir 1y trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két
qua.

B phan tiép
nhan ho so va
tra két qua

Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mdt cua; tra két qua

Budce 3 ciia Trung | TTHC ban gidy kém ban dién tir vé kho cong dan; thong bao cho to chirc, ca nhan theo cac hinh 04 810 lam
tam phuc vu | thirc dang ky. viee
hanh chinh
cong
N 1A . e ax . £ - £ . : Khoéng tinh
Nhan két | Newoi nop hd N}%an két qud TTHC Eheoghmhvthuc da davng k}: Tl:L_rc .tlep /hoaf: trL_’rc t~uyfn/ hgac qua d1<§h vu bu'lg vio thosi
, chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit liu dién tir cua t6 chuc, ca | . s
qua 50 nhén trén Cong dich vu cong. glan - glal
quyet
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 14p - Tw do - Hanh phuc Anh chan dung

Anh chan dung
cla ngudinhan clia nguoi nhan
con nubi (Ba), kich

PON XIN NHAN CON NUOI < 4x6 cm

con nudi (Ong),
kich c& 4x6 cm

Kinh Uz 13

1. Phan khai vé ngwdi nhan con nuéi

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, ndm sinh

Quoc tich!

S6 dinh danh c4 nhan/Ho
chiéu'>°

Noi cu tru!?

2 .Phin Kkhai vé ngudi dwoc nhin 1am con nudi

HO, Chlt d@m, tEI1: ..o Gioi tinh!>1!:
Ngay, thang, ndm sinh:........c.ccccooiiieiiiiiiieeeeee e Qudc
tlch152 ......................

N OT ST e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e aeaeeeaeees

13 Truong hop dang ky viéc nudi con nubi ¢ trong nudce, ghi Uy ban nhéan dan cap x4 noi giai quyét viéc nudi con
nu6i. Truong hop dé nghi x4c nhan cong dan Viét Nam thuong tri & khu vuc bién gidi du dleu kién nhén tre em
clia nude lang giéng cu trii & khu vuc bién gidi 1am con nuéi, ghi Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi noi giai quyét
viéc nuoi con nudi. Truong hop dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai, ghi Co
quan dai dién Viét Nam noi dang ky viéc nudi con nudi. Truong hop ngudi nuée ngoai thudong tra & Viét Nam
nhan tré¢ em Viét Nam lam con nu6i, ghi S¢ Tu phap noi dang ky viéc nudi con nudi. Truong hop dé nghi xac nhan
cong dan Viét Nam & trong nude du diéu kién nhén tré em nudce ngoai 1am con nudi, ghi Cha tich Uy ban nhén
dan tinh/thanh phd noi ngudi nhan con nudi thuong tri.

14 P6i véi truong hgp ngudi nude ngoai thuong tra & Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nudi.

15 Truong hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin duge khai thac tir Co sd dir liéu qubc gia vé dan cu dé ty dong
dién vao biéu mau, ddi tugng thuc hién thu tyc hanh chinh khong can ké khai. Néu céc thong tin khong dugc tu
dong dién vao biéu mau thi dbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai dfiy du.

Truong hop nop ho so gidy (ndp truc tlep hodc qua hé thong buu chinh): dbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh
ké khai ddy du thong tin trong biéu mau.

16 PG véi cac truong hop dé nghi xac nhan du diéu kién nhan tré em nude ngoai 1am con nudi.
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INOT CU AT Lottt ettt et et se e s e s seens
Thudc d6i BN o
Hién dang song tai gia dinh ciia Ong/Ba:
Ho, Chil @8, T8I ..o
INOT CU LT ittt et ettt et e et et e e bt e et e et eeaeeebeeeseeeeeeennees
Dién thoat/Thur di8n tll........coiiiiiiii e
Hién dang séng tai Co s¢ nudi dudng:
Tén/dia chi cO SO NUOT AUGNZ: ....veieiiiiieeiiie et sere e e saaaeeens
3. Cam doan
Chung t61/T61 cam doan nhiing 101 khai trén day 1a dung sy that, viéc nhan con
nuoi la ty nguyén, nham xéc lap quan h¢ cha, me va con lau dai, bén viing, vi loi ich tdt
nhat ctia con nudi. Chiing t6i/T6i cam két s& cham soc, nudi dudng, gido duc chau nhu
con dé ciia minh va thuc hién moi nghia vu ciia cha me d6i voi con theo quy dinh cta
phap luat. Chiing t6i/Toi cam két trong thot han 03 nam, ké tir ngay giao nhén con nudi,
dinh ky 06 thang mot 1an, gtri bao cao vé tinh hinh phat trién cta con nudi cho Uy ban
nhan dan cap xa noi ching t6i/t6i cu tra's.
Dé nghi Co quan c6 tham quyén xem xét, giai quyét.

ONG BA
(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén) (Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)

17 Ghi 15 dbi tuong: tré em bi bo roi/tré em mo coi ca cha va me/tré em ¢6 hoan canh dic biét khac/con riéng/chau
rudt.

I8 Truong hop ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhan 1am con nudi tam tri & nude ngoai, giri Co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai. Truong hop cha, me nudi thay doi noi thuong tra khi chua hét thoi han phai théng bao
tinh hinh phat trién ctia con nudi, cha, me nudi ¢6 trach nhiém tiép tuc thong béo tinh hinh phat trién ctia con nuéi
cho Uy ban nhan dan cap xa noi chuyén dén cho dén khi hét thoi han 03 nam ké tir ngay giao nhan con nuéi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN XAC NHAN HOAN CANH GIA PINH, TINH TRANG CHO O,
PIEU KIEN KINH TE CUA NGUOI NHAN CON NUOI

I. THONG TIN VE NGUOI NHAN CON NUOI

A

Ong Ba

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, ndm sinh

S6 dinh danh c4 nhan

Noi thuong tra

Noi tam tra!?

II. HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI

1. Tinh trang hon nhan, gia dinh

') Chua két hon [ Két hon "] Ly hon

] Chua c6 con dé

1 Da co con dé 1 DPa c6 con nudi Néu rd s6 luong con: .................
Thanh vién khac song cung:

- Néu sb thanh vién song cung voi nguoi nhdn con nuoi: ......... cooviiiiinn,
- Néu rd mbi quan hé gia dinh véi ngu’cn nhan con NUOT:.....oovvviii e
- Y kién, thai do ca thanh vién trong gia dinh ddi v6i viéc nhan con nudi:

] Ung ho viéc nhan con nuoi ] Khong ung ho vi¢c nhan con nuoi

1Y kién khac:

I11. TINH TRANG CHO O, PIEU KIEN KINH TE

1. Nha &

DN HICH: e e as

1 Nha thudc sé hiru 1 Nha thué 1 Nha ¢ khac

Khong gian danh cho con nuéi:

1Co

1 Khong

2. Nghé nghiép, thu nhap

- Nghé nghiép (n8u 13 1AM NZHE Z1): v.veeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Thu nhéap:

19 Truong hop noi thudng trii va noi tam tra khac nhau thi dién ca thong tin vé noi thuong trii va noi tam tra.
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O Tién luong thang (néu 5O
BIETL: e+ttt ettt ettt er e )

(] Thu nhip tr san xuit, kinh doanh, hanh nghé doc liap (néu sb
N e )

(] Phu CAp, trQ CAP (NEU SO tHBN ..o, )

[ Céac ngudn thu nhap Khac........cccooeeveeunn... (tai khoan tiét kiém, cho thué bt

dong san, cho ting clia ngudi than, ban quyén...)
3. Céc tai san khac (néu cd, ghi cu thé):

Nguwoi nhan con nuéi
(Ky, ghi 16 ho, chit dém, tén)
Ong Ba

IV. PHAN Y KIEN, PANH GIA ‘ ,
1. Panh gia vé hoan cinh gia dinh, tinh trang cho ¢, dieu ki¢n kinh té cia nguoi
nhin con nuoi*’

......................... , Ngay........ thang.........nam..............
Xac nhén ciia co quan c6 thim quyén noi Nguwoi danh gia
ngwoi nhian con nudi cw tra?! (Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén)
Xac nhan chir ky bén la cia Ong/Ba
.................................................... la nguoi

da tien hanh x4ac minh, ddnh gi4 hoan canh
gia dinh, tinh trang cho6 &, diéu kién kinh té
cua nguoi nhan con nuoi.

............. , ngay...........thang.........nam.......
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chit ky ctia nguoi c6 tham quyén, dau)

Ho va tén

20 Panh gia ngudi nhan con nudi du hay khong di didu kién dé nhan con nuéi. Néu viée dang ky nuéi con nudi
duoc thuc hién tai Uy ban nhan dan cép x4 thi cong chirc ca”ip x& noi ngudi nhan con nudi cu tra thye hién viée
danh gia. Néu viée dang ky nudi con nudi dugce thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai thi vién
chirc 1anh sy/ngoai giao thyc hién viéc danh gia.

21 Néu viée dang ky nudi con nudi dugce thyuc hién & trong nudce thi Uy ban nhan dan cap x4 noi nguoi nhan con
nudi cu tri xac nhan. Néu viéc dang ky nudi con nudi dugce thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam & nude
ngoai thi Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai xac nhan.

Trudng hop ngudi nhan con nudi c6 noi thuong trii va noi tam tra khac nhau, néu Uy ban nhan dén cép x3 noi
nguoi nhan con nudi thudng tri dé nghi Uy ban nhan dan cdp xa noi ngudi nhan con nudi tam trii thyc hién vige
xac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té thi Uy ban nhan dan cip xa noi nguoi
nhan con nudi tam trii thyc hién va c6 cong van giri cho Uy ban nhan dan c4p xa noi nguoi nhan con nudi thuong
trt kém theo van ban nay
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Quy trinh s6: 04.NCN-CX
QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN TOAN TRINH POI VOI
THU TUC GHI VAO SO PANG KY NUOI CON NUOI VIEC NUOI CON NUOI PA PUQC GIAI QUYET
TAI CO QUAN CO THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI
Ma s6 TTHC: 2.002363. H50
Ap dung tai co quan: UBND cap xi

Quy Déi twong

trinh thuc hién Noi dung cong vige

I. Nop hd so truc tuyén:

1. Truy nhip Cong dich vu coéng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Bang ky/ Bang nhap vao Hé thong béng tai khoan ciia chii ho so.
3. Tai danh sach dich vu cong truc tuyen lwa chon dich vu vu “Ghi vao s0 dang ky nudi con nudi

viéc nuéi con nudi da dwoc gidi quyét tai co quan cé thim quyen ciia nudc ngoai”. Tai Co quan thuc
hién, chon tinh Quang Tri, don vi thuc hi¢n 1a UBND cap xa tuong ung.

4. Cap nhat, tai 1én day du cac thanh phan ho so, bao gém:

- Nhép thong tin trén biéu mau tuong tac dién tir TO khai ghi vao s6 ho tich viéc nudi con nudi (e-
form) ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2020/TT-BTP vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép,
str dung, quan 1y va luu trir s, mau gidy to, hd so nudi con nudi”;

- Gidy to chimg minh viéc nudi con nudi di duoc giai quyét tai co quan cé thadm quyén cua nudc
ngodi (Hinh thirc ndp: Ban sao chirng thuwc dién tir; truong hop ndp ban chup scan thi dong thoi
gui ban sao c¢6 chirng thire qua dich vu buu chinh cong ich);

- Véan ban uy quyén (duoc chimg thuc) theo quy dinh cua phap luat trong truong hop uy quyén viéc
ghi chu. Truong hop ngudi duge uy quyen 1a 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt
ciia nguoi uy quyeén thi van ban uy quyén khong phai chung thuc (Hinh thirc nop: Ban sao chung
thuwe dién tir; trwong hop ndp ban chup scan thi dong thoi givi ban sao ¢é chimg thire qua dich vu
buu chinh cong ich);

- Van ban chiing nhan viéc nuodi con nuodi da dugc thuc hién phu hop voi diéu udc quéc té cla co

Nop hd | Ngudi nop hd
SO SO
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quan c6 thAm quyen cua nudc ngoai (trong truong hop viée nudi con nudi da dugc giai quyét theo
quy dinh ciia didu wéc qudc té ma Viét Nam va nudc noi giai quyét viéc nudi con nudi cung la
thanh vién) (Hinh thitc ndp: Bdn sao chimg thiee dién tir; triong hop ndp ban chup scan thi dong
thoi gui ban sao co chung thuc qua dich vu buu chinh cong ich);

5. Thanh toan truc tuyén phi/lé phi/nghia vu tai chinh: Nop trong qu4 trinh xt 1y.

- Sau khi ndp ho so thanh cong trén Cong DVCQG, Cong dén chi thanh toan duoc khi can b giri
yéu cau thanh toan/chd thyc hién nghia vu tai chinh; Cong dan dang nhép tai khoan tai Cong
DVCQG, chon menu “Théng tin va Dich vu” = “Tra ciru hd so””, Nhiap Mi ho so, Mi bao mat
dé Tim kiém ho so; Chon “Kiém tra thong tin thanh toan” d¢ xem chi tiét Thong tin thanh toan.
Chon nut Tiép tuc thanh toan (Trang thai ho so: Yéu cau thanh toan phi, 1¢ phi DVC), nhap cac
thong tin bét budc va chon “Thanh toan”, hé thong tu dong diéu huéng dén giao dién thanh toan
qua nén tang Payment Platform cua Cong DVC quéc gia. Cong dan thuc hién thanh toan truc tuyen
dung voi s6 tién phi, 1¢ phi theo quy dinh. Sau khi d4 thanh toan thanh cong, hé théng tu dong diéu
huéng vé giao dién ¢ Quan ly hd so” cua cong dan.

- Mitc 1é phi tryc tuyén: mién 1¢ phi

+ Truong hop xin cap thém ban sao Trich luc Ghi vao S6 viéc nuéi con nuoi da dugc giai quyet tai
co quan c6 thAm quyén cua nudc ngoai (neu c6 yéu cau) thi thuc hién theo mirc thu (8.000 dong/1
ban) ban sao theo quy dinh tai Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bo Tai chinh.
+ Mién 1& phi cho nguoi thuc gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thudc hd nghéo; nguoi
Kkhuyét tat.

6. Bang ky hinh thirc nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/truc tuyén/ buu chinh

7. Bang ky hinh thirc nhén thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hdi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén di¢n thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qué trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, cé,nhén c6 thé 1ién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tir cia BPMC tai TTPVHVC cua UBND cap xa@ dugc dang tai kém theo quy trinh thyc

hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc huéng dan, hd tro.
I1. Nop hd so truc tiép hoiic qua dich vu buu chinh:
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N@p hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cng cuia UBND
cap xa.

I TRUONG HQOP KHONG CAN PHAI XAC MINH
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cuia nguoi ndp hd so. X4c nhan hinh thic nop hod so: Truc tiép /hoac truc tuyén.
2. Kiém tra thanh phan hd so dién tu:
2.1. Truong hop ho so day du, hop 1é:
- Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tu.
B6 phan tiép | - Kiém tra thoi gian ndp ho so:
nhan ho so va | + Néu tiép nhan ho so trudc thoi diém 15h00” ctia ngdy 1am viéc. Can bo tiép nhan tai bd phan mot cira thuc hién
Buse 1 tra két qua cla chon thoi diém hen tra ngay trong ngay lam viéc. ’
Trung tAm | + Néu ti€p nhén ho so sau thoi di€ém 15h00’ cia ngay lam viéc. Can b0 tiép nhan tai bd phan mot ctra thuc hi¢n
phuc vu hanh | chon thoi diém hen tra trong ngay lam vi¢c tiép theo.
chinh céng | - Guri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp hd so.
- Chuyén ho so cho Cong chirc Tu phap phu trach linh vire Nudi con nudi tai Van phong UBND va HDND dé xur
ly.
2.2. Trudng hop hd so chua day di, hop 1¢ hodc khong du diéu kién gidi quyét thi c6 thong bao cho nguoi yéu cau
bd sung, hoan thién hd so, néu 13 loai gidy td, ndi dung can bd sung dé ngudi cd yéu cau bd sung, hoan thién.
Sau khi can bo mot cira tiép nhan ho so dién tir, Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ty dong day va dong bo
thong tin hd so cua cong dan di ndp sang Hé thdng thong tin dang ky va quan 1y ho tich cia Bo Tu phap (tai dia
chi: hotichdientu.moj.gov.vn) & Cong chirc Tu phap - Van phong UBND va HDND xtr Iy.
Cong chitc Tu | - Xt Iy hg*) s theo quy dinh, trinh Lanh dgo Van phong UBND va HDND kiém tra va trinh Lanh dago UBND x&
’ phép - Vin ky ban giay két qua giai quyét TTHC va trinh ky ban dién tr trén HE thong thong tin dang ky va quan 1y ho tich.
Buge 2 phong UBND | - Phéi hop v6i Vin thu co quan vao s6, dong dau ban gidy va ban dién tir két qua giai quyét TTHC trén Hé thong
va HDND | thong tin ddng ky va quan Iy ho tich, vao s, luu trit hd so. Ban dién tir két qua giai quyét TTHC sau khi duoc van
thu dong ddu va ban hanh trén Hé thong thong tin dang ky va quan 1y ho tich s& duoc tu dong ddng bo sang muc
“Két qua xir 1y”” trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.
- Chuyén két qua glal quyet vé Bo phan tlep nhan hd so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két qua.
Bude 3 B6 phan tiép | Xac nhan trén phan mém mét ctra vé két qua TTHC da co tai bo phan mot cura; tra két qua TTHC ban gidy kém ban
udc

nhan ho so va

dién tir vé kho cong dan; thong béo cho t chirc, ca nhan theo céc hinh thirc dang ky.
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tra két qua cla
Trung tam

phuc vu hanh
chinh cong

Nhan
két qua

Nguoi ndp ho
SO

Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d4 déng ky: Truc tiép /hodc truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir

tai Kho quan ly dir li€u di¢n tir cuia t6 chirc, ca nhan trén Céng dich vu cong.

Thaoi gian giai quyet TTHC:
- Néu tlep nhin hd so trude thoi diém 15h00 ciia ngay lam viéc, thi thoi han hen tra tdi da trén Hé thong la trong ngay lam viéc.
- Néu tiép nhan hd so sau thoi diém 15h00 ciia ngay lam vic, thi thoi han hen tra t6i da trén Hé thong la trong ngay lam viéc tiép

theo.
1 | TRUONG HQP CAN PHAI XAC MINH
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia nguoi ndp hod so. Xac nhan hinh thire ndp hd so: Tryc tiép /
truc tyyén/ hodc qua ‘dich‘vu buu chinh.
Y 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
B phan tiép ) )
AT A . | 2.1. Truong hop hé so day du, hop 1¢:
nhén ho so va ha hat 1 o so i
tra Kt qué clia -Tlepn an, capn at luu trtr ho so dién tur. 1
Bude 1 Trune tam |- Gui Phiéu tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so. 04 glo lam
&t - Chuyén ho so cho Cong chirc Tu phap phu trach linh vuc Nudi con nudi tai Van phong UBND vige
phuc vu hanh :
chinh cong va HDND dé xu ly.
2.2. Truong hop hd so chua day du, hop 1¢ hodc khong du dleu kién giai quyet thi c6 thong bao
cho nguoi yéu cau bd sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy t&, ndi dung can bd sung dé nguoi
c6 yéu cau bd sung, hoan th1en
Sau khi can bd mot cua tlep nhan ho so dién tir, Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ty dong
day va dong bo thong tin hd so cia cong dan di ndp sang Hé thong thong tin dang ky va quan ly
Cong chtrc Tu | ho tich ctia BO Tu phap (tai dia chi: hotichdientu.moj.gov.vn) dé Cong chirc Tu phap - Vin phong
) phép - Van | UBND va HDND xur ly. 02 ngay lam
Buoc 2 | phong UBND | - Xt Iy hd so theo quy dinh, trinh Lanh dao Van phong UBND va HDND kiém tra va trinh Lanh vide
va HDND | dao UBND xi ky ban gidy két qua giai quyét TTHC va trinh ky ban dién tir trén Hé thong thong '

tin dang ky va quan 1y ho tich.
- Phéi hop v6i Vin thu co quan vao sb, dong ddu ban gidy va ban dién tir két qua giai quyét TTHC
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trén He thong thong tin ding ky va quan ly ho tich, vao s0, luu trir ho so. Ban dién tir két qua giai
quyét TTHC sau khi dugc van thu dong dau va ban hanh trén Hé thng thong tin dang ky va quan
1y ho tich s& duoc tu dong dong bod sang muc “Két qua xir Iy trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két qua.

Bd phén tiép
nhan ho so va

Xac nhan trén phén mém mot cira vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot ctra; tra két qua TTHC
ban gidy kém ban dién tr vé kho cong dan; thong bao cho t6 churc, ¢4 nhan theo cac hinh thirc dang

, tra két qua cua | ky. 04 gio lam
Budc 3 Trung tAm viée
phuc vu hanh
chinh cong
Nhan Nguoi nop ho | Nhan két qué TTHQ theo hinh thirc d?l dér}g ky: Tryc tiép /hodc truc tuyén.q D@)ﬂg thoi nhan két qua | Khong tigh
1t .qué SO TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir liéu dién tir ctia to chiic, ca nhan trén Cong dich vu cong. V.é‘lO th.c‘fl.
gian giai
quyét
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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NOI DUNG MAU HO TICH PIEN TU TUONG TAC
GHI VAO SO HO TICH VIEC NUOI CON NUOI
I. Thong tin vé nguoi yéu cau ghi vao S6 hd tich viée nudi con nudi
(1) Ho, chitr dém, tén;
(2) S6 dinh danh c4 nhan;

(3) Giay to ty than: Loai gidy to st dung (CCCD/CMND/H9 chiéu/Gidy to hop 18
thay thé); sb, ngay, thang, nim cip, co quan cip; ban chup dinh kém;

(4) Noi cu tra (noi thudng tra/noi tam tri/noi dang sinh séng).

II. Théng tin vé con nudi

(5) Ho, chitr dém, tén;

(6) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, ndm);
(7) Gidi tinh;

(8) Dan toc;

(9) Qudc tich;

(10) Sé dinh danh ca nhan;

(11) Gidy to tuy than: Loai gidy to st dung (Gidy khai sinh/CCCD/CMND/H§
chiéu/Giay to hop 18 thay thé); sd, ngdy, thang, ndm cip, co quan cap; ban chyp dinh
kém;

(12) Noi cu tra (noi thudng trd/noi tam tri/noi dang sinh séng).

I11. Thong tin vé me nudi

(13) Ho, chir dém, tén;

(14) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, ndm);
(15) Dan tdc;

(16) Qudc tich;

(17) S dinh danh c4 nhan;

(18) Gidy to tiy than: Loai gidy to st dung (CCCD/CMND/H$ chiéu/Giay to hop 18
thay thé); sb, ngay, thang, nam cap, co quan cp; ban chup dinh kém;
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(19) Noi cu tra (noi thudng tri/noi tam tri/noi dang sinh séng).
IV. Théng tin vé cha nudi
(20) Ho, chir dém, tén;
(21) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(22) Dan tdc;
(23) Qudc tich;
(24) S6 dinh danh c4 nhan;

(25) Gidy to iy than: Loai gidy to st dung (CCCD/CMND/H$ chiéu/Giay to hop 18
thay thé); s6, ngay, thang, ndm cip, co quan cip; ban chup dinh kém);

(26) Noi cu trt (noi thuong tra/noi tam tri/noi dang sinh song).
V. Théng tin vé viéc ding ky nudi con nudi
(27) Noi ding ky viéc nudi con nudi: tén co quan, tén qudc gia di dang ky;

(28) Giay to chung nhan viéc nudi con nudi do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai
cap (so, ngay, thang, nam cap);

(29) Bé nghi cap ban sao:

o Co

S6 lugng ban sao yéu cau:...

o Khong

(30) Phuong thiic nhan két qua:
o Truc tiép

0 Truc tuyén (ban dién tir s& duoc giri vé Kho quan 1y dit liéu cua ca nhan/dia chi thu
dién tir/thiét bi sd/dién thoai ctia ngudi yéu cau)

0 Buu chinh (cung cip dia chi noi nhan).
(31) H6 so dinh kém theo quy dinh.

* Nguoi yéu cau cam doan cac thong tin cung cap la ding su that, chiu hoan toan trach
nhiém trudce phap luat vé ndi dung cam doan cua minh.
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* Truong hop céc thong tin vé gidy td ching minh noi cu tra da duoc khai thac tir
CSDLQGVDC, dugc hé thong dién tu dong thi khong phai xudt trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thic truc tuyén).

* Mau dién tir trong tac ghi nhan thoi gian (gid, phit, gidy, ngay, thang, nim) hoan tat
viéc cung cép thong tin; nguoi yéu cau trude d6 di dang nhap vao hé thdng, thue hién
xac thuc dién tur theo quy dinh.
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