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Kính gửi: 
- BCH Công an, Quân sự xã;
- Các Phòng chuyên môn, Trung tâm thuộc xã.

Thực hiện Quyết định số 3838/QĐ-UBND ngày 11/9/2026 của Chủ tịch 
UBND tỉnh Quảng Trị về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính trong lĩnh 
vực Tiếp cận thông tin thuộc thẩm quyền giải quyết của các sở, ban, ngành cấp 
tỉnh; UBND các xã, phường, đặc khu và đơn vị sự nghiệp công lập có nhiệm vụ 
cung ứng dịch vụ sự nghiệp công cơ bản, thiết yếu trên địa bàn tỉnh Quảng Trị 
(gửi kèm theo), UBND xã Vĩnh Thủy yêu cầu các cơ quan, đơn vị triển khai thực 
hiện một số nội dung sau:

1. Trung tâm Phục vụ hành chính công xã
Tổ chức niêm yết, công khai đầy đủ Danh mục thủ tục hành chính trong 

lĩnh vực Tiếp cận thông tin thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND xã; hướng 
dẫn tổ chức, cá nhân thực hiện thủ tục theo đúng quy định.

Tổ chức tiếp nhận và trả kết quả thủ tục hành chính đúng quy trình, thời 
hạn; thực hiện tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính không phụ thuộc vào địa 
giới hành chính theo quy định.

Chủ động rà soát, cập nhật kịp thời các nội dung thay đổi về thủ tục hành 
chính trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính và các hình thức công 
khai theo quy định.

2. Văn phòng HĐND&UBND xã
Tiếp nhận, phân loại, xử lý yêu cầu cung cấp thông tin thuộc phạm vi trách 

nhiệm của UBND xã theo quy định.
Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan tìm kiếm, tổng hợp, 

cung cấp thông tin theo yêu cầu; theo dõi, đôn đốc việc cung cấp thông tin, bảo 
đảm đúng thời hạn. 

Phối hợp với Trung tâm Phục vụ hành chính công xã rà soát việc công khai, 
tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính, bảo đảm đúng quy định.

3. Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã 
Thực hiện đăng tải toàn bộ nội dung Quyết định lên Trang thông tin điện 

tử xã để cán bộ, công chức, viên chức và toàn thể nhân dân tiếp cận và thực hiện 
đúng quy định.

4. Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã



2
Căn cứ chức năng, nhiệm vụ được giao, phối hợp với Văn phòng 

HĐND&UBND xã trong việc cung cấp thông tin, giải quyết hồ sơ thủ tục hành 
chính trong lĩnh vực Tiếp cận thông tin theo đúng quy định, bảo đảm kịp thời, 
đúng thời hạn.

UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- Lưu: VT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Thái Nam Sơn
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