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S6: 719 /UBND-VP Vinh Thuy, ngay 02thang 4 nam 2026

V/v tang cuong ky luét, ky cuong,
nang cao chat luong, tién do; chu
dong giai quyét, tham muu UBND
X3 giai quyét theo chtrc ning,
nhiém vu dugc giao

Kinh guri:
- Céc phong chuyén mon;
- Cong an, BCH Quan sy x3;
- Trung tam thudc xa.

Thot gian qua, cong tac tham muu cua cac phong chuyén mon, co quan,
don vi thuoc UBND x4 di c6 nhiéu chuyén bién tich cuc, chit luong, hi¢u qua
tham muu lanh dao UBND xa trong chi dao, dleu hanh dugc nang 1én. Dé tiép tuc
nang cao hiéu qua, chat luong diéu hanh, rat ngan thoi gian xir Iy cong viée, tao
diéu kién thuan loi cho nguoi dan, doanh nghiép trong nhiém ky 2026-2031,
UBND x4 yéu cau:

1. Cac phong chuyén moén, co quan, don vi thuoc UBND xa theo chuc
nang, nhi€ém vu dugc giao, chu dong gidi quyét theo tham quyén nhiing noi
dung, cong viéc thudc chirc nang, nhi€ém vu cua co quan, don vi minh phu trach:

- Khi nhan duoc van ban dé nghi giai quyét cong viée co giri don vi
minh, néu thudc pham vi phu trach phai khan truong nghién ctru, tham muu xu
Iy trong thoi han quy dinh, khong chd xin ¥ kién chi dao cta lanh dao UBND
Xa.

- B6i voi cac nhiém vu do Chu tich UBND x4 giao trén Hé théng quan 1y
van ban va diéu hanh hoic cac kénh chinh thong khac, cic co quan, don vi phai
thuong xuyén theo ddi, cap nhat, tiép nhan va xu 1y kip thoi, bao dam dung thoi
han; khong dé xay ra tinh trang bé sot, cham xtr Iy hodc qua han.

- Nguoi dung dau co quan, don vi chiu trach nhiém trudc UBND x4, Chu
tich UBND xa néu dé xay ra tinh trang cham tré, dun day, né tranh trach nhiém
hodc khong thuc hién, thuc hién khong day da céc nhi¢m vu duoc giao.

2. Ra soat, phan loai va uu tién giai quyét kip thoi cac nhiém vy cép bach,
quan trong, nhét 1a cac nhiém vu c6 thdi han, lién quan tryc tiép dén nguoi dan,
t6 chtrc va cac nhiém vu do co quan cap trén giao c6 quy dinh thdi han cu thé.

Chu dong theo ddi, nam bat tinh hinh thyc tién; kip thoi phat hién cac
diém nghén, kho khan, vuong méic trong qua trinh tham muu, td chuc thuc hién
dé dé xuat UBND x3 xem xét, chi dao xtr ly.



Pbi véi cac noi dung vuot thAm quyen phai bao céo kip thoi, néu ro
nguyen nhan, dé xuat phuong an xu 1y cu thé va thoi gian thyc hién, khong dé
ton dong, kéo dai, gdy ach tic cong viéc.

Nguoi dimg dau co quan, don vi chiu trach nhiém néu dé xay ra tinh
trang cham phat hi€n, cham tham muu hoac dé cong viéc ton dong, qua han ma
khong c6 ly do chinh dang.

3. B6i v6i nhitng van dé thudc chirc ning, nhiém vu nhung chua du cin
ctr hodc diéu kién dé giai quyét thi chit dong lién hé véi cac sé, nganh cip trén
hodc véi cac don vi lién quan dé xir Iy hodc hoan chinh phuong 4n tham muu, ¥
kién tham muu cu thé trude khi trinh va bao cao UBND xa.

4. Mot s6 yéu cau khi giai quyét cong viéc:

a) Cac phong chuyén mon, co quan, don vi thuoc UBND xa khi tham muu
cac van ban thudc tham quyén truc tiép ky cua Chu tich UBND xa dé trinh van
ban tham muu UBND tinh c4c ndi dung sau:

- Cac noi dung trinh Thuong truc Tinh Uy, Ban Thuong vu Tinh ty, Ban
Chép hanh Pang bb tinh, ky hop HDND tinh, Ban Thuong vu Pang ty UBND
tinh, phién hop UBND tinh va cac van ban tham muu UBND tinh gui Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, cdc Bg, nganh, co quan Trung wong (trtr cac van ban
gbp ¥ ¢6 ndi dung don gian).

- Céc ndi dung vé quy hoach (ké ca diéu chinh quy hoach), ké hoach,
chuong trinh, P& an; chi truong dau tu cac du an (ké ca diéu chinh, gia han, thu
héi,...); chuc nang, nhiém vy, co cAu to chirc bd may; cong tac can bg, bién ché;
cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, td céo.

- Céc ndi dung quan trong khac.

v b) Van ban tham muu, trinh UBND x3, Chﬁ tich UBND xa ky ban hanh
dé trinh g1 UBND tinh phai dam bao cac yéu cau sau:

- Pam bao day du hd so, ¢ chat lwong (cd van ban trinh va cdc di thdo
kem theo), c6 co s& phap 1y va co s& thuc tién, chinh kién, dé xuat rd rang
(khong trinh UBND tinh xem xét, chi dao).

- Xac dinh 1d thim quyén ban hanh vin ban khi trinh UBND x4, Chu tich
UBND xa theo dung quy dinh (néu ré trong van ban trinh). Truong hop noi
dung trinh chua c6 quy dinh vé thim quyén tai cdc vin ban quy pham phap luat
va cac quy dinh khac c6 lién quan, co quan chu tri tham muu phbi hop Vian
phong HDND&UBND xa dé xac dinh rd trude khi trinh UBND x4, Chu tich
UBND xa.

- Pbi véi nhitng van dé con c6 ¥ kién khac nhau, giao co quan chu tri to
churc hop, thong nhat véi cac don vi lién quan trude khi trinh UBND xa.

¢) Yéu cau cong chirc chuyén mon khi tham muu, trinh ky van ban phai
thuc hién dung quy trinh: chuyén vién tham muu — lanh dao co quan, don vi
nhdy — Vian phong HDND&UBND xa (qua chuyén vién Van phong) — Lanh



dao Van phong — Lanh dao UBND xa ky — Van thu phat hanh; khong trinh ky
truc tiép Lanh dao UBND xa khi chua qua cac budc kiém soat theo quy dinh,
truong hop thuc hién khong ding phai kip thoi1 hoan thi¢n lai, tranh anh hudng
dén két qua danh gia cai cach hanh chinh ciia UBND xa.

d) Vin phong HDND&UBND x3 can ra soat ky d6i véi hd so, viéc xac
dinh thdm quyén trong cac vin ban trinh cua cic phong chuyén mén, co quan,
don vi thuoc UBND xa. Truong hop_ hé so khong dam bao chat lugng, khong
day du, khong xac dinh ro tham quyen khong dam bao cac yéu cau néu trén,
trong vong. t6i da 02 ngay lam viéc tra hd so cho co quan chu tri tham muu,
d6ng thoi tong hop, dinh ky hang thang bao cao Chu tich UBND x& danh sach
cac vian ban khong dam bao yéu cau dé xem xét trach nhiém nguoi dimg dau
cac co quan, don vi lién quan.

UBND x4 yéu cau Thu trudng cac phong chuyén mén, co quan, don vi quan
tri¢t, chi dao thuc hi¢n nghiém tic./.

Noi nhin: TM UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; :

- Chu tich, cac PCT UBND x4;
-Luu: VT.che

““Thai Nam Son
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