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Trién khai ra soat vi tri viéc 1am, xac dinh nhu ciu nhén luc
va xay dung phuwong an bién ché giai doan 2027 - 2031

Thue hién Ké hoach s6 109-KH/TU ngay 25/10/2026 ctia Ban Thuong vu
Tinh uy Quang Tri vé trién khai ra soét vi tri viéc 1am, x4c dinh nhu cau nhan
luc va xdy dung phuong 4n bién ché giai doan 2027 - 2031; K& hoach s
5346/KH-UBND ngay 27/10/2026 ciia UBND tinh Quang Tri vé trién khai ra
so4t vi tri viéc 1am, xac dinh nhu cau nhan lyc va xay dung phuong an bién ché
giai doan 2027 - 2031; UBND xa Vinh Thuy ban hanh K& hoach trién khai thuc
hién nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chirc trién khai nghiém tic, kip thoi cac chii truong, yéu cau cta Tinh uy,
UBND tinh, Pang uy xa vé ra soat, hoan thién vi tri viéc 1am, xac dinh nhu ciu nhin
luc va xdy dung phuong 4n bién ché giai doan 2027 - 2031 trong cac co quan, to
chtrc hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 1ap thudc pham vi quén Iy cia UBND xa.

- Ra so4t, danh gia day du chire ning, nhiém vy, quyén han, co cdu t6 chic,
khéi lugng cong viée, san pham dau ra va yéu cau niang luc cua timg vi tri viée
lam; lam co s& xac dinh nhu cau nhan lyc phu hop véi chitc nang, nhiém vy,
diéu kién thuc tién va mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phwong 02 cép.

- Panh gia kha nang b tri, sip xép, diéu chuyén, dio tao, bdi dudng va kiém
nhi¢m nhan lyc hi¢n c6; xay dung phuong an bién ché giai doan 2027 - 2031 co
can cu, bao dam st dung hi¢u qua doi ngli can by, cong chirc, vién chirc va
ngudi lao dong, dap Gmg yéu cau thuc hién nhiém vu trong tinh hinh méi.

2. Yéu cau

- Viéc ra soat phai dugc thuc hién théng nhét, khach quan, chinh xéac, c6
can ctr kiém ching; ké thira ho so, dit liéu d3 duoc kiém tra, xac nhan, chi cap
nhat nhitng ndi dung thay ddi, con thiéu hodc chwa du cin ctr; khong yéu cau ké
khai lai tir dau, khong bo soét hoac tinh trung nhiém vy, san phém, thoi gian lao
dong va nhan lyc ki€ém nhiém.

- Lam ro cac nhiém vu tiép tuc thuc hién, nhiém vu duoc tiép nhan, chuyén
giao, phan cap, phan quyén, Gy quyén hodc chdm dit sau sip xép to chic bo
may; xac dinh rd co quan, don vi chu tri, phéi hop, san phém dau ra, khoi luong
cong viéc va thoi gian thyc hién.

- Viéc xac dinh nhu ciu nhén luc phai dua trén chic nang, nhiém vy, khdi
lugng cong viéc thuc té, dir liéu kiém chung va phuong phap theo hudng dan
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ctia cAp c6 tham quyén; tinh dén dic thu dia ban, yéu cau chuyén doi sd, kha ning sap
xép, diéu chuyén, dao tao, kiém nhiém va sir dung chung nhan lyc. Khong iy s luong
bién ché hién c6 hodc sb luong nhiém vu don thuan 1am can ctr dé xuét tang bién ché.

- Thuc hién day du 08 budc va 09 biéu nghiép vu theo Hudng din s 07-
HD/BTCTW ngay 19/10/2026 ctia Ban T6 chitrc Trung uong va huéng dan cia co
quan c6 tham quyén; bao dam su thong nhat, lién két gita cac biéu, ngudn dir liéu va
ky thong ke.

- Nguoi dimg dau cac co quan, don vi chiu trach nhiém truéc UBND xa, Chu
tich UBND x4 vé tién d9, chat luorng, tinh ddy du, chinh xac va can c kiém ching
ctia hd so, dit liéu thudc pham vi quan 1y. Noi dung chua du cin cir phai dugc tong
hop riéng, néu ré nguyén nhan, trach nhiém va thoi han bo sung.

II. NOI DUNG, TIEN PQ THUC HIEN

1. T6 chirc trién khai va phan cong diu moi thue hién

- Thu trudng cac phong chuyén mén, to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép
cong 1ap (sau déy goi tdt la cdc co quan, don vi) thuoc pham vi quan ly t6 chuc ra
so4t vi tri viéc 1am, xac dinh nhu ciu nhan lyc va xay dung phuong an bién ché giai
doan 2027 - 2031 theo ndi dung, phuong phap va tién do tai Ké hoach nay.

- Giao Phong Van hoéa - Xa hoi lam dau méi tham muu UBND x3 trién khai,
theo ddi, don ddc, hudng din va tong hop tinh hinh thuc hién; phdi hop voi cac co
quan, don vi lién quan kiém tra ho so, dit liéu, tién do va két qua ra soat thudéc pham
vi quan ly cia UBND xa; tham muu xtr 1y hoac bao cao UBND xa chi dao giai quyét
nhitng kho khan, vudng méc phat sinh.

- Céc co quan, don vi cdn ctr chirc nang, nhi€ém vu, co cAu to chire va vi tri viéc
1am duoc cp c6 tham quyén phé duyét, chu dong to chic thuc hién; phan cong lanh
dao phu trach, cong chirc, vién churc lam dau méi; xac dinh rd trach nhiém va thoi
han hoan thanh d6i véi timg ndi dung cong viée.

- Pbi vé6i céc co so gido duc cong lap thudc xa, thuc hién ra soat theo hudng
dan ctia S& Giao duc va Pao tao; bao dam thdng nhat vé sb liéu, phuong phéap va noi
dung ké khai theo ddc thu nganh gido duc.

2. Ra soat, cung cap hd so kiém chirng

- Cac co quan, don vi t6 churc ra soat, bd sung, hoan thi¢n ho so, tai liéu lién
quan, gom:

+ Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td chuc;

+ Vin ban phén cap, phan quyén, iy quyén, chuyén giao nhiém vy;

+ Quyét dinh phé duyét danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong vi¢c va khung
nang luc.

- Lap danh muc ho s0, ghi 5 sb, ky hiéu, ngay ban hanh, co quan ban hanh,
tinh trang hiéu lyc, ngudn tai liéu cac van ban trén theo mau dinh kém.

- Cac co quan, don vi chiu trach nhi€ém kiém tra tinh day da, tinh phap ly, hiéu luc
va kha nang truy xuat ctia ho so; khong st dung tai liéu chua duge kiém chimg lam can
ct chinh thirc d€ x4c dinh nhu cau nhén luc, xy dung phuong an bién ché.



3
- Phong Van hoa - Xa hoi tiép nhéan, ddi chiéu ho so di co, tong hop theo yéu
cau; tai liéu con thiéu phai néu rd don vi chiu trach nhiém, 1y do va thoi han bo
sung.

- Thoi gian hoan thanh: Trwée 15h00 ngay 27/10/2026. (Da thuc hién)

3. T6 chirc ké khai 08 bwéc trén Bé biéu vi tri viéc 1am Excel

- Cac co quan, dO’n vi thuc hién dﬁy du 08 bu’g’)’0 theo Huc')’pg d?xn, s6 07-
HD/BTCTW va b biéu Excel kém theo; sir dung ky thong ké san pham, khoi luong
cong viée tir ngay 01/10/2025 dén ngay 30/9/2026; s6 liéu nhan luc hién co xac dinh
tai ngay 30/9/2926. Kbéng tu dién s6 0 do1 véi dir licu con thiéu, khong tu dat dinh
murc hodc h¢ s6 quy doi va khong stra cac 6 cong thirc da khoa.

- Thyc hién lan lugt cac budc (¢ bg phu luc hiedng dan, tai liéu ho tro thuc
hanh kem theo), gom:

Buorc 1. Ra soat chirc nang, nhiém vu va dir li¢u da ké khai (ké khai tai Biéu Al).

Buiée 2. Xac dinh cong viéce, cong doan, san pham (ké khai tai Biéu A2).

Buwéc 3. Xac dinh s6 lugng san pham va thoi gian thuc hién (ké khai tai Biéu B1).

Buwoc 4. Xac dinhﬂ thay doi cong viéc do chuyén ddi sd, tu chu, thué dich vu, xi
héi hoa (ké khai tai Biéu B2).

Buée 5. Dbi chiéu, hoan ‘Ehién danh muyc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va
khung nang luc (ké khai tai Biéu C1, C2).

Buée 6. Xac dinh s6 nguoi can thiét theo timg vi tri viéc 1am (ké khai tai Biéu C3).

Buoc 7. Péi chiéu ngudn nhén lyc hién c6 va xdy dung phuong an bién ché (ké
khai tai Biéu D1, D2).

Buéc 8. Kiém tra, _xac nhén va gui két qua: Pbi chiéu lién két A1-A2-B1-B2-
C1-C2-C3-D1-D2, nguén dit liéu, ky thong ké, phuwong phap tinh toan, quy gio va
cac dit liéu c6 kha nang tring ldp; xac nhan két qua du can ctr, ghi riéng phan tinh
thir, chua kiém chung. Str dung céc trang kiém tra, thn do va nhat ky theo phan
cong, luu phién ban va theo doi cap nhat; khong yéu cau co s& ké khai 1ap lai cac
bang quan ly.

- Tién d6 noi bd hoan thanh cac bicu:

+ Biéu A1, A2 cham nhat 15h00 ngay 28/10; (Dd thuc hién)

+ Biéu B1, B2 chim nhat 11h00 ngay 30/10;

+ Biéu C1, C2, C3 cham nhat 11h00 ngay 02/11;

+ Biéu D1, du thao D2, kiém tra va xac nhan dit liéu trude ngay 02/11/2026.

- Truong hop chua c6 két qua Biéu C3 dugce kiem chimg ddy du thi khong xac
nhéan Bi¢u D2 1a phuong &n chinh thuec.

5. Kiém tra, xac nhan va tong hop b dir liéu

- Cac co quan, don vi chiu trach nhiém ty kiém tra, xac nhan két qua ra soat
thudc pham vi quan ly; bao dam sy thong nhat gitta ho so minh chung, cac biéu
nghiép vu va bao cao thuyet minh.

- H6 so gui vé UBND x4 thong qua Phong Van hoa - Xa hoi dé theo ddi, tong
hop theo yéu cau, gom: bo bi€u da hoan thanh theo pham vi, bao cdo c6 xac nhén,
danh myc minh ching va danh sach ndi dung can tiép tuc xur 1y.
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- Phong Vian hoa - X3 hoi chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
kiém tra ma lién két, nguén dir li¢u, ky théng ké, pham vi nhi¢m vy, trang thai kiém
chtng va cac sb lidu co kha ning trung lap; tham muu UBND x4 yéu cau bd sung
ding nd1 dung con thiéu, khong yéu cAu thue hién lai toan bo dir liéu da duge kiém
tra, xac nhan.

- Thot gian thyc hién: Cac co quan, don vi hoan thanh kiém tra, xac nhan va
giri ho so theo tién do chung; Phong Vian hoa - X& hoi tham muu UBND x3 hoan
thién, gtri bao céo va dit liéu dén co quan c6 thim quyén theo yéu cau, bao dam thoi
han tong hop chung truwée ngay 05/11/2026.

6. Xay dung phuwong an bién ché giai doan 2027 - 2031

- Trén co s¢ dir liéu da dugc xac nhan, cadc co quan, don vi xac dinh nhu cau
nhan lyc, danh gia kha nang st dung, co ciu lai ngudn nhan lyc hién cé trude khi dé
xuat diéu chinh bién ché; 1ap phuong an cho tung nam 2027, 2028, 2029, 2030 va
2031. Thuyet minh phai phan biét nhu cau lao dong quy d6i, s6 ngudi can b tri, so
ngudi co thé bd tri va chi tiéu bién ché da dugc giao; két qua tinh todn nhu ciu
khong dong nghia voi dé nghi ting bién ché.

- Giao Phong Vin hoa - X4 hoi tong hop, tham muu UBND x4, bao cdo cap co
tham quyén theo quy dinh; tach rd s liéu du cin ct, can kiém chimg va chua xéac
dinh dugc. Thoi gian hoan thanh truwdc ngay 12/11/2026.

- Cac co quan, don vi hoan chinh du thao phwong an, thuyét minh va gtri Phong
Vian hoa - X3 hoi trwde ngay 07/11/2026.

- H6 so gdm: Td trinh, bao cao tong hop, phuong an theo ting co quan, don vi
va timg nam, bo bleu lién quan, danh muc can cu va ndi dung con can xu ly. Phai
lam 1d sb ngudi can bd tri, sb co thé bd tri, bién ché duge giao theo ding cép,
phuong an tu can ddi va phan dé nghi diéu chinh; két qua xac dinh nhu cau khong tu
dong lam ting bién ché.

- Sau khi gtri hd so, cac co quan, don vi tiép tuc phdi hop giai trinh, bo sung
theo yéu ciu ctia co quan c6 thim quyén; thyc hién chuin héa, cip nhat dir lidu vi tri
vige lam trong ndm 2026. Khi phuong an dugc ap dung, theo ddi san luong, chat
luong, thoi han giai quyét cong viée va cong viée ton dong; thyc hién ra soat dinh ky
theo huong dan, kip thoi cap nhat khi co thay d6i 16n vé chic ning, nhiém vu, co
cAu td chtrc hodc khbi lugng cong viéc.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Van hoa - Xa hoi

- La d¢au mbi tham muu UBND x4 t chirc trién khai Ké hoach:; hudng dan, don
dbc, theo ddi tién d6 va kiém tra viéc thuc hién tai cic co quan, don vi thudc pham
vi quan ly.

- Chu tri téng hop tinh hinh, két qua ra soat vi tri viéc lam, xac dinh nhu cau
nhan lyc va xay dung phuong 4n bién ché giai doan 2027 - 2031; kiém tra tinh day
du, thong nhét cua ho so, dit lidu va cac biéu nghiép vu trude khi tham muu UBND
x3 bao c4o co quan c6 tham quyén.

- Ph01 hop voi cac co quan, don vi lién quan ra soat nhiém vy dugc phan cp,

phan quyen Uy quyén, tiép nhan hodc chuyén giao; tong hop nhitng kho khin,
vuéng mac lién quan dén vi tri viéc lam, ban mé ta cong viéc, khung ning luc, co
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ciu nhan luc va phuong phap xac dinh nhu cau dé tham muu UBND xa xt 1y theo
thAm quyén hodc bao cdo co quan cap trén hu0’ng dan.

- Thudng xuyén theo ddi cdc moc tién do; kip thoi tham muu UBND x3 don
ddc cac co quan, don vi cham thyc hién, hd so chua déy du hoac dir liéu chua du can
ctr kiém chung.

2. Phong Kinh té, Vin phong HDND va UBND xi, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong va cac don vi sw nghi€p cong lap

- Can ctr chtic nang, nhi€ém vu va pham vi quan 1y, chi dong ra soat chirc nang,
nhiém vy, co cdu to chirc, vi tri viée lam, khoi luong cong viéc, san phém dau ra va
nhan lyc hién c6; t6 chirc ké khai dﬁy du cac biéu nghiép vu theo huéng dan.

- Kiém tra, xac nhan tinh chinh xéac, day du va ngudn gbc dir liéu; chiu trach
nhiém vé noi dung ké khai, hd so minh chiig va két qua xac dinh nhu cau nhan luc
thudc pham vi quan 1y. Phéi hop voi Phong Vian hoa - Xa hoi trong qua trinh kiém
tra, tong hop, giai trinh va hoan thién hd so.

- Pé xuét phuong an bé tri, sip xép, diéu chuyén, ddo tao, bdi dudng, kiém
nhiém va sir dung hiéu qua nhan lyc hién co; chi dé xuét diéu chinh bién ché khi c6
cin ct, thuyét minh day du va phi hop v6i yéu cau nhiém vu, thAm quyén quyét dinh.

3. Cac co sé giao duc cong lap thudc xa

- T chire ra soat vi tri viée 1am, xac dinh nhu cau nhan lyc va xay dung phuong
an bién ché giai doan 2027 - 2031 theo huong dan cua S& Gido duc va bao tao va co
quan c6 tham quyén; bao dam phu hop vOi quy m6 truong, 16p, sd luong hoc sinh,
dinh murc s6 lugng ngudi lam viée va yéu cau thyc hién nhiém vu gido duc.

- Chiju trach nhiém vé tinh day du, chinh x4c va can ctr kiém chimg cta hd so,
dit liu; thyc hién kiém tra, xac nhan va gui két qua theo diing thoi han, biéu mau va
quy trinh tong hop cia nganh gido duc. Dong thot, phéi hop cung cap thong tin cho
UBND x4 khi ¢6 yéu cdu, bao dam thong nhat s liéu, khong tong hop trang gitra
bdo cao cua nganh va bao cido chung cua dia phuong.

4. Trach nhiém ciia ngudi ding dau cac co quan, don vi

- Nguoi dung dau céc co quan, don vi tryc tiép chi dao, t6 chic thuc hién Ké
hoach; chiu trach nhiém truéc UBND x4, Cht tich UBND xa vé tién d0, chat lugng, tinh
day du, chinh x4c va cin ¢t cta ho so, dit liéu, két qua ra soat thudc pham vi quan 1y.

- Chu dong ph01 hop v61 Phong Van hoa - Xa hoi va cac co quan lién quan
trong qua trinh trién khai; kip thoi bao cao UBND x4 nhirng khé khan, vuéng mac
vuot thim quyén, dong thoi dé xuat bién phap xir ly. Khong xac nhan hodc gui bao
c4o chinh thirc d6i v6i ndi dung chua du cin cr kiém ching; chiu trach nhiém vé
viéc cham tré, ké khai thiéu, sai 1éch hodc tinh trung dir li¢u thudc pham vi quan 1y.

5. Ché dd bao cdo va xir Iy vuéng mic

- Céc co quan, don vi thyc hién nghiém tic ché do bao céo, giri ho so, dit liéu
theo thoi han quy dinh tai Ké hoach nay va hudng dan cta co quan c6 tham quyén.
Truong hop phat sinh kho khin, vudng méc, phai kip thoi bao cdo UBND x4 thong
qua Phong Van hoa - Xa hoi, néu o ndi dung, nguyén nhan, pham vi anh huong va
dé xuat phuong an xu ly; khong tu y thay d6i phuong phap, biéu mau, dinh muc
hodc tién d6 khi chua c6 hudng dan.
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- Phong Van hoa - Xa hoi ¢o trach nhi¢m theo doi, téng hop tinh hinh thyc
hién; tham muu UBND x4 chi dao xu 1y cac ndi dung thude tham quyén va bao cdo
co quan cap trén hudng dan dbi voi nhitng van dé vuot thAm quyén.

Trén day la Ké hoach trién khai ra soat vi tri viéc lam, xac dinh nhu cau nhan
luc va xay dung phuong an bién ché giai doan 2027 - 2031 ctia UBND x3 Vinh
Thity. Yéu cau céc co quan, don vi lién quan va cc co sé gido duc cong lap thudc
x3 nghiém tac trién khai thyc hién, bao dam chét lugng, tinh chinh xac va tién do

theo quy dinh./ay_~
Noi nhns TM. UY BAN NHAN DAN
- BTV Pang uy (b/c); = ~xCHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND x3; w0
- Ban Xay dung Dang;

- Cac phong chuyén moén thudc xa;

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong;

- Cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc xa;
- Céac co so giao duc cong 1ap thudc x3;

- Luu: VT, VHXH.
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PHU LUC ‘
PHAN CONG NHIEM VU, TIEN PQ TRIEN KHAI RA SOAT VI TRi VIEC LAM, XAC PINH NHU CAU NHAN LUC
VA XAY DUNG PHUONG AN BIEN CHE GIAI POAN 2027 - 2031

thang 10 nam 2026 cua UBND xa Vinh Thuy)

/KH-UBND ngay

Stt

Nhiém vu

Co quan chu tri

Co quan phdi hop

Két qua thie hién

Thoi gian
thue hién

T6 chirc trién khai Ké hoach; phan cong
lanh dao phu trach, cong chtc, vién chirc
lam dau méi; xac dinh 16 trach nhiém va
thoi han thyc hién d6i voi timg nhiém vuy.

Céc phong chuyén
mén, t6 chirc hanh
chinh, don vi su
nghiép cong lap
thudc xa

Phong Vian hoa - Xa hoi

Vian ban phan cong hoac
thong bao trién khai thyc
hién tai co quan, don vi

Ngay sau khi
K& hoach
duoc ban

hanh

Ra soat, bo sung, hoan thién hd so kiém
ching vé chic ning, nhiém vu, quyén
han, co cdu t6 chirc; van ban phan cép,
phan quyén, uy quyén, chuyén giao
nhiém vu; quyét dinh phé duyét danh
muc vi tri vi¢c lam, ban mo ta cong viéc
va khung nang lyc.

Céc co quan, don
vi thugc pham vi
quan ly

Phong Vian hoa - Xa hoi
va cac co quan lién quan

Ho so kiém chiig va danh
muc hd so, tai liéu ghi r sb,
ky hiéu, ngay ban hanh, co

quan ban hanh, tinh trang

hiéu lyc va ngudn tai liu

Trude 15 gio
00 ngay
27/10/2026

Ra soat chirc nang, nhiém vu va dir li¢u
da ké khai; xac dinh cong viéc, cong
doan, san pham dau ra theo hudéng dan.

Céc co quan, don
vi thudc pham vi
quan ly

Phong Van hoéa - Xa hoi

Hoan thanh Biqéu Al, Biéu
A2 theo b bi¢u nghiép vu

Cham nhét 15
gi6 00 ngay
28/10/2026

Xéc dinh sé lugng san pham, thoi gian
thuc hién; ra soat nhitng thay doi vé cong
viéc do chuyén doi sd, tu chy, thué dich
vu, xa ho1 hoa.

Céc co quan, don
vi thuoc pham vi
quan ly

Phong Van hoéa - Xa hoi
va céc co quan lién quan

Hoan thanh Biéu B1, Bié:u
B2; ¢6 dir liéu, tai liéu ki€ém
ching theo quy dinh

Cham nhét 11
gi6 00 ngay
30/10/2026




Ra soat, doi chi€u, hoan thién danh muc vi
tri viéc lam, ban mo ta cong viéc, khung

Céc co quan, don

Phong Van hoa - Xa hoi

Hoan thanh Biéu C1, Biéu

Cham nhat 11

6 |ning luc; xac dinh s6 ngudi can thiét theo| vi thudc pham vi va cle co aquan lien duan C2, Biéu C3 va hd so minh | gid 00 ngay
tung vi tri viéc 1am trén co s¢ khdi lugng quan ly q d ching kém theo 02/11/2026
cong viéc va dir liéu da kiém chung.

Déi chié on nhan lyc hién 6, danh P!
izlkilail i‘;r? gl‘;gr::rli1 saén féc (lieiléluc((:)flud aénn Céc co quan, don Hoan thanh Bicu DI, du
& \& DO 1, Sap xep, et yen, | -ac €0 qua, Got Phong Van héa - Xa h¢i | thdo Biéu D2; thuyét minh | Trudc ngay
7 |dao tao, boi dudng, ki€ém nhiém va su| vithudc pham vi < o o .
A A \ o, va cac co quan lién quan | phuong an st dung nhan lyc| 02/11/2026
dung chung nhan lyc; xay dung du thao quan ly hién 6
phuong an bién ché. i
e . N Theo tién do,
Doi véi cac co so giao duc cong lap A AR A x|
. 2 . o . . 1 ~ . . | HOso, biéu mau ra soat va | bi€u mau va
thugc xa, to chirc ra soat vi tri viéc lam, Phong Vian hoéa - Xa hoi e A A . x
, . s . R xac dinh nhu cau nhan lyc | hudng dan
nhu cau nhan lyc theo quy moé truong,| Cac co so gido duc va co quan c6 tham . X Qs , \

8 A A N A . x_|theo hudng dan cua S¢ Gido| cua nganh

16p, s6 lwong hoc sinh, dinh muc sb| cong lap thudc xd | quyén theo hudng din ‘s | \
4 . ., duc va Pao tao, co quan c6 | gido duc; bao
lwgng nguoi 1am viéc va hudng dan cia cua nganh gido duc 2 A LA
A > tham quyén dam tién do
nganh gido duc.
chung
Kiém tra, d6i chiéu, xac nhan tinh déy B0 biéu di kiém tra, xac Hoan thanh
du, chinh x&c va thong nhat gitra cac biéu| Cac co quan, don nhan; bdo cao thuyét minh; | theo tién do

9 |nghi€p vu, h6 so minh ching, nguén ditr| vithudc pham vi | Phong Van hoa - Xa hoi | danh muc minh chung va | chung, trudc
liu, ky thong k&, phuong phép tinh todn quan ly danh sach ndi dung con ngay
va cac s0 li¢u c6 kha nang trung lap. thiéu, can tiép tuc xtr Iy 05/11/2026
Kiém tr,e} n.qxa hen’ két, ‘ nguon Aglu’ 11¢1A1, I"hong Kinh t(?, Van B6 dit licu duoo ra soat, d 5i | Theo tién d6
trang thai kiém ching va tinh thong nhat . « 1 phong HDND va UBND P IOT: \ .

Phong Van hoa - ~ N chi€u; bao cdo tong hop va | chung, trude

10 |cta bo bleu tong hop, tham muu UBND A xa, Trung tam Phuc vu . n R .

xd yéu cau bd sung, hoan thién dbi véi Xahoi hanh chinh cong va céac danh sich n6i dung can bo neay
’ sung, xu ly 05/11/2026

nhirng ndi dung chua day du cin ct.

don vi lién quan




Xay dung phuong an bién ché giai doan

2027 - 2031 theo tung nam; phan biét Du thio ohuone 4n bien ché Gtri Phong
nhu ciu lao dong quy d6i, s6 ngudi can| Céc co quan, don Phone Vin hoa - Xa hoi | eiai doelton 2025_2031 béo Vian hoa - Xa
11 |bd tri, sb ngudi cé thé bd tri va chi tiéu| vi thudc pham vi Jone P : & . A A hoi trudce
s va cac co quan lién quan | cdo thuyét minh va bg bi¢u \
bién ché dugc  giao; thuyét minh 1o quan ly lidn quan ngay
phuong én‘sép xép,‘ st dung nhén luc va q 07/11/2026
ndi dung dé€ nghi di€u chinh (néu co).
Tong hop phuong 4n bién ché cia cac co Céc phong chuyén moén, | .. . . C R
quan, don vi; phan loai rd s6 liéu du can Phone Vin hoa - Van phong HDND va Toﬁggﬁ’ lzlobcigg i(;l%g ?;p’ Hoan thanh
12 |ctr, sO li€u can kiém ching va ndi dung )g(é hoi UBND x4, Trung tam dopan 202(‘%7_2031 bs bigéu va trudc ngay
chua xac dil:lh duqq; tham‘ muu UBND ¥ Phuc vy hanh chinh cong daﬁ h muc cin ci’r kém theo 12/11/2026
xa bao céo cap c6 tham quyén. va cac don vi lién quan :
Ticp tuc ph01 hop giai trinh, b0 sung, HO so, dit liéu dugc ca zggc lril“frﬁ
hodn thién ho so; chuan héa, cgp nhdt dir| Céc co quan, don | b\ oo s bai | nhat, chudn héa: ndi dﬁrI: 2026 %a theo
13 [liéu vi tri viéc lam va theo doi viéc thyc| vi thude pham vi . ,g o § cae R ig o,
hién phuong 4n sau khi dwoc cdp cé quan Iy va cac co quan lién quan | giai trinh, b6 sung theo yéu | yéu cau cua
thim quyén xem xét, quyét diﬂh. cad ¢g quan c6
thim quyén
Theo di, don ddc, kiém tra tién do thuc e iz ‘
hién; tong hop khé khin, vuéng mic Bao cdo tién dg, ket qua Thuong
14 thén; muu UBND xa chi d,ao < < hoéé Phong Van hoa - Céc co quan, don vi kiém tra; van ban dén doc | xuyén trong
bio cdo co quan cip trén huon d}e]m abi Xa hoi thugc pham vi quan ly | va d€ xuat xu ly kho khan, | qua trinh thyc
véi noi dungqvu ot tlf; m quyén. & vuong mac (néu co) hién K& hoach
Chiju trach nhiém chi dao, kiém tra, xac H3 so. dit idu duoc kidm | Xuvén sudt
nhén tinh day du, chinh xac, can cur kiém| Nguoi ding dau tra xai,c nhan: bdo cdo cde | qud zrinh thue
chung cia ho so, dir liéu va két qua ra|cac co quan, don vi| Phong Van hoa - Xa héi | .’ N .| qua frinf v
15 ndi dung con thiéu, chua du | hién; bao dam

soat thugc pham vi quan ly; kip thoi bao
cao nhimg ndi dung chua du can cir hodc
vuot tham quyén.

thudc pham vi
quan ly

va cac co quan lién quan

can cur va dé xuat hudng xu
ly

cac moc tién
do quy dinh




10

16

Thue hién ché d6 bao cao; phdi hop giai
trinh, bd sung hd so, dit liéu theo yéu cau
cia UBND xi va co quan co tham
quyen khong tu y thay do6i phuong phap,
biéu miu, dinh mc hoic tién d6 khi
chura c6 huéng dan.

Céc co quan, don
vi thuoc pham vi
quan ly

Phong Van hoéa - Xa hoi
va cac co quan lién quan

Béo cdo, ho so bo sung va
ndi dung giai trinh theo yéu
cau

Theo thoi han
tai K& hoach
va yéu cau
cua co quan
c6 tham
quyén
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